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g1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze zasady zawierajg szczego6towe informacje dotyczace wystawiania przez Izbe
Rozliczeniowg Gietd Towarowych S.A. (dalej: IRGIT) faktur w tym faktur
ustrukturyzowanych, faktur korygujacych i duplikatéow (dalej: Faktury) w imieniu i na
rachunek dostawcy (dalej: Samofakturowanie) oraz zasad odpowiedzialnosci IRGIT
zwigzanej z wystawianiem Faktur oraz rozliczeniem podatku od towardw i ustug (dalej:
VAT) w ramach Umowy dotyczacej upowaznienia do wystawiania faktur, faktur
korygujacych i duplikatéw w imieniu i na rachunek dostawcy (dalej: Umowy) zawartej
pomiedzy IRGIT a podmiotem, ktéry zawart z IRGIT umowe o cztonkostwo (dalej:
Umowa o cztonkostwo) w Gietdowej Izby Rozrachunkowej i/lub uczestnictwo w Izbie
Rozliczeniowej i Rozrachunkowej (dalej: Cztonek Izby lub Dostawca).
Zwazywszy, ze Samofakturowanie jest czynnoscig wynikajacga z przepiséw dotyczacych
podatku VAT wszelkie pojecia i sformutowania uzyte w niniejszym dokumencie nalezy
rozumie¢ w sposob wynikajacy z tych przepisow.
Zastosowanie Samofakturowania jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy:

a. pomiedzy Dostawcg a IRGIT zostata podpisana Umowa;

b. Dostawca i IRGIiT okreslili w Umowie oraz w niniejszych zasadach procedure

zatwierdzania poszczegdlnych Faktur przez Dostawce;

Samofakturowanie jest czynnoscig wykonywang przez IRGIiT na podstawie zawartej
Umowy. W ramach Samofakturowania IRGIT wystawia Faktury w imieniu i na rachunek
Dostawcy.
Umowa powinna zosta¢ zawarta przed wystawieniem pierwszej faktury przez IRGIT w
imieniu i na rzecz Dostawcy.
Zgodnie z Umowg dla zapewnienia nalezytej i efektywnej wspotpracy pomiedzy
Dostawca a IRGIT oraz prawidtowego rozliczenia transakcji na gruncie przepisow prawa
podatkowego, Dostawca w ramach Samofakturowania udzielit petnomocnictwa
rodzajowego IRGiT/przedstawicielowi IRGIT.
IRGIT w prowadzonym biznesie przestrzega zasad etyki oraz podejmuje odpowiednie
dziatania majace na celu unikniecie powstania konfliktu intereséw badz mozliwego

naruszenia bezstronnosci przy wykonywaniu Umowy.



§ 2.
RODZAJE TRANSAKCIJII OBJETYCH SAMOFAKTUROWANIEM
IRGIT zgodnie z Umowa upowazniony jest do wystawiania Faktur dotyczacych
wszystkich transakcji, ktérych strong jest Dostawca, rozliczanych przez IRGIiT zgodnie
z Umowag o cztonkostwo w zakresie okreslonym w odpowiednich przepisach dotyczacych
VAT, w szczegolnosci art. 106d ust. 1 pkt 1-3 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.) (dalej: ustawa o VAT), tj.:

a. faktur dokumentujacych dokonanie odptatnej dostawy towardéw lub
Swiadczenia ustug na terytorium kraju, eksportu towarow lub
wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw;

b. faktur dokumentujgcych otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed
dokonaniem dostawy towardw Ilub wykonaniem ustugi (tzw. faktury
zaliczkowe);

c. faktur dokumentujacych dostawe towardéw lub S$wiadczenie ustug, ktérych
miejsce $wiadczenia znajduje sie na terytorium panstwa trzeciego (poza Unig
Europejska);

d. faktur korygujacych oraz duplikatéw faktur i faktur korygujacych.

IRGIT w ramach $wiadczenia ustugi Samofakturowania nie jest upowazniony do
wystawiania jakichkolwiek innych dokumentéow w imieniu i na rzecz Dostawcéw niz

wskazane w Umowie.

W okresie obowigzywania Umowy, Dostawca nie bedzie wystawiat jakichkolwiek
odrebnych faktur na rzecz IRGIT z tytutu transakcji objetych Umowg o cztonkostwo, dla

ktorych zgodnie z Umowg wystawiane sg Faktury na zasadzie Samofakturowania.

§ 3.
FORMA I TRESC FAKTUR

Faktury objete Samofakturowaniem wystawiane sg jako faktury elektroniczne, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy o VAT, badz jako faktury ustrukturyzowane, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 32a ustawy o VAT (dalej: faktury ustrukturyzowane).
IRGIT zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ i czytelnos¢ faktury
elektronicznej. Krajowy System e-Faktur zapewnia autentyczno$é¢ pochodzenia,

integralnos¢ tresci oraz czytelnos¢ faktury ustrukturyzowanej.

Faktury wystawiane przez IRGIT bedag zawieraty wszystkie elementy tresci faktury

wymagane zgodnie z trescig odpowiednich przepiséw o podatku VAT, w tym w
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szczegdlnosci art. 106e ust. 1 ustawy o VAT. Faktury ustrukturyzowane bedq
wystawiane przez IRGIT zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz obowigzujaca

strukturg logiczng (dalej: struktura logiczna KSeF).

Faktury wystawione na zasadzie Samofakturowania beda zawiera¢ wszelkie informacje,
jakie IRGIT uzna za wymagane w celu wystawienia faktury zgodnej z obowigzujacymi

przepisami prawa.

Dostawca powinien niezwiocznie poinformowaé¢ IRGIT w przypadku powziecia
wiadomosci na temat jakichkolwiek dodatkowych informacji, ktére powinny zostac
przekazane na potrzeby Samofakturowania w celu zastosowania sie do obowigzujacych
przepiséw prawa (w tym powinien poinformowac o jakichkolwiek nieprawidtowosciach

dotyczacych elementéw tresci Faktury wystawionej przez IRGIT).

Faktura zawiera kolejny numer nadany przez IRGIT w ramach jednej lub wiecej serii,
ktéry w sposdb jednoznaczny identyfikuje Fakture. IRGIT okresla kolejne numery faktur
wystawianych w ramach Samofakturowania. IRGIT jest odpowiedzialny za zapewnienie

prawidtowej numeracji Faktur w zakresie okreslonym w niniejszym ustepie.

W przypadku gdy Faktura wystawiona przez IRGIT w ramach Samofakturowania, inna

niz faktura ustrukturyzowana, ulegnie zniszczeniu lub zaginie, obowigzek wystawienia

duplikatu Faktury na zadanie Dostawcy cigzy na IRGIiT. Wystawia on ponownie Fakture:

a. zgodnie z danymi zawartymi w Fakturze bedacej w posiadaniu IRGIT - jezeli z
whnioskiem o wystawienie duplikatu Faktury wystgpi Dostawca;

b. zgodnie z danymi zawartymi w Fakturze bedacej w posiadaniu Dostawcy - jezeli

zaginie lub ulegnie zniszczeniu egzemplarz Faktury IRGIT.

§ 4.

TERMINY WYSTAWIANIA FAKTUR

W przypadku Faktur dotyczacych dostaw energii elektrycznej oraz gazu IRGIiT wystawia

Fakture nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci.

W przypadku Faktur wystawionych przez IRGIiT dotyczacych innych transakcji niz
okreslone w ust. 1 powyzej, Faktury wystawia sie zgodnie z odpowiednim terminem
okreslonym w odpowiednich przepisach dotyczacych podatku VAT, w szczegolnosci w
art. 106i ustawy o VAT.



3. Faktury elektroniczne, faktury korygujace i duplikaty oraz wizualizacje faktur

ustrukturyzowanych, wystawione w ramach Samofakturowania udostepniane sg przez
IRGIT Dostawcom wytacznie poprzez Platforme Udostepniania Faktur, znajdujaca sie na
stronie https://faktury.irgit.pl (dalej: PUF). Faktury ustrukturyzowane wystawione w
ramach Samofakturowania dostepne sg dla Dostawcéw za posrednictwem Krajowego

Systemu e-Faktur.

Dostawca powinien niezwtocznie poinformowac IRGIT, w przypadku uznania, ze IRGIT
nie wystawit Faktury w terminie przewidzianym w przepisach prawa mimo istnienia

takiego obowigzku.

§ 5.

PROCEDURA AKCEPTACIJII FAKTUR

Procedura zatwierdzania Faktur przez Dostawce, dziatajgcego zgodnie z Umowa przez

petnomocnika, obejmuje nastepujace szczegdtowe etapy:
a. IRGIT w terminie wskazanym w § 4 niniejszego dokumentu, przygotowuje:

e pliki w strukturze logicznej KSeF do faktur
ustrukturyzowanych, zawierajgce wszystkie elementy faktury
wymagane przez KSeF;

e oraz faktury inne niz faktury ustrukturyzowane;

b. IRGIT weryfikuje przygotowane pliki i dokumenty okreslone w lit. a. pod

katem merytorycznym oraz formalnym;

c. Nastepnie petnomocnik Dostawcy akceptuje kazdy z plikdw w strukturze
logicznej KSeF do faktur ustrukturyzowanych oraz faktury inne niz faktury
ustrukturyzowane, udostepnione przez IRGIT w terminie umozliwiajgcym

dokonanie prawidtowego rozliczenia podatku VAT;

d. Akceptacja, o ktérej mowa w lit. c. przez petnomocnika Dostawcy
dokonywana jest w formie elektronicznej w systemie bilingowym IRGIT
(dalej: System samofakturowania). Petnomocnik Dostawcy po
zweryfikowaniu prawidtowosci plikéw w strukturze logicznej KSeF do faktur
ustrukturyzowanych oraz faktur innych niz faktury ustrukturyzowane, w tym
w szczegdlnosci: dat, kwot oraz wolumendw, zatwierdza plik badz fakture,
w Systemie samofakturowania, czego potwierdzenie stanowi wygenerowany

z systemu raport tzw. Raport akceptacji. Zatwierdzenie pliku w strukturze



logicznej KSeF do faktury ustrukturyzowanej badz faktury innej niz faktura

ustrukturyzowana jest réwnoznaczne z akceptacjg faktury.
Po zaakceptowaniu przez petnomocnika Dostawcy:

e plik w strukturze logicznej KSeF do faktury ustrukturyzowanej jest bez zmiany
tresci pliku wysytany do Krajowego Systemu e-Faktur,
o faktury w formie elektronicznej bez zmiany tresci sg udostepniane za

pos$rednictwem PUF.

Dostawca za posrednictwem PUF ma staty dostep do faktur elektronicznych, faktur
korygujacych i duplikatéw oraz wizualizacji faktur ustrukturyzowanych wystawionych
przez IRGIT.

§ 6.
ROZLICZENIE TRANSAKCJII OBJETYCH SAMOFAKTUROWANIEM

Faktura wystawiona przez IRGIT jest fakturg rodzacq standardowe konsekwencje po
stronie Dostawcy i IRGIT. Wykazany na tej Fakturze podatek VAT jest podatkiem
naleznym Dostawcy i podatkiem naliczonym po stronie IRGIT i podlega stosownemu
rozliczeniu przez kazda ze stron. Zadna strona nie bedzie w zadnym stopniu i w zadnym

zakresie odpowiedzialna za poprawnos¢ rozliczenia podatku przez drugq strone.

Dostawca bedzie ujmowat Fakture wystawiong w ramach Samofakturowania w swoich
rejestrach i deklaracji VAT w odpowiednim okresie rozliczeniowym oraz rozliczat

podatek VAT ujety w tej Fakturze.

IRGIT bedzie rejestrowat Fakture w swoich rejestrach oraz w deklaracji VAT w

odpowiednim okresie rozliczeniowym.

Za moment wystawienia Faktury (innej niz faktura ustrukturyzowana) w ramach
Samofakturowania uznaje sie moment zaakceptowania tej Faktury, o ktérym mowa w

§ 5 ust. 1 lit. ¢) niniejszego dokumentu.

§7.
ZASADY DOTYCZACE JEDNOLITYCH PLIKOW KONTROLNYCH (JPK)

IRGIT nie odpowiada za prawidtowos$¢ jednolitych plikéw kontrolnych (dalej: JPK),
ktére na podstawie przepiséw prawa zobowigzany jest przygotowywac i sktadac¢ do

organow podatkowych Dostawca.



Dostawca powinien wykazywac¢ Faktury wystawiane w ramach Samofakturowania w
sktadanych przez niego plikach JPK, w szczegdlnosci plikach JPK_V7M i JPK_V7K na
zasadach ogdlnych, tj. w taki sam sposéb jak inne faktury wystawiane przez Dostawce

(nie na zasadzie Samofakturowania).

Faktury wystawione w ramach Samofakturowania powinny by¢ ujete przez Dostawce w
stosownych plikach JPK, w tym w pliku JPK_V7M i JPK_V7K. Dostawca jest zobowigzany
ujac¢ odpowiednie faktury w swoich plikach JPK zgodnie z obowigzujacymi przepisami

ustawy o VAT.

Faktury inne niz faktury ustrukturyzowane wystawione w ramach Samofakturowania
beda udostepniane i przekazywane Dostawcy w formie pliku JPK_FA cyklicznie po

uptywie danego miesigca kalendarzowego.

Faktury inne niz faktury ustrukturyzowane wystawione w ramach Samofakturowania
mogg by¢ réowniez udostepniane i przekazywane Dostawcy w formie pliku JPK_FA w

przypadku:

a. zwrdcenia sie przez organ podatkowy do Dostawcy z zgdaniem przekazania
pliku JPK_FA dotyczacego miedzy innymi Faktur wystawionych w ramach

Samofakturowania;

b. zgtoszenia IRGIT okolicznosci, o ktérej mowa w lit. a powyzej, w formie

udokumentowanego wniosku o udostepnienie takiego pliku.

W takim przypadku IRGIT przekaze faktury w formie JPK_FA w terminie nie krétszym
niz 3 dni robocze od dnia przedstawienia takiego zadania przez Dostawce. IRGIT
dochowa wszelkiej starannosci przy przygotowaniu i przekazaniu Faktur w formie pliku
JPK_FA, przy czym nie odpowiada za prawidlowos$¢ przekazanego przez Dostawce
organom podatkowym pliku JPK_FA.

W zwigzku z tym, ze w pliku JPK_FA powinny by¢ ujmowane tylko faktury sprzedazy,
a nie zakupu, a IRGIT wykonuje w ramach Samofakturowania jedynie czynnos¢
techniczng zwigzang z wystawieniem Faktury dziatajac w imieniu Dostawcy - IRGIT nie
jest zobowigzany do ujmowania Faktur wystawionych w ramach Samofakturowania w
pliku JPK_FA.
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§ 8.

OBOWIAZKI DOSTAWCY ZWIAZANE Z SAMOFAKTUROWNIEM
W przypadku objecia Dostawcy obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych
badz podjecia przez Dostawce decyzji o dobrowolnym wystawianiu faktur
ustrukturyzowanych, Dostawca zobowigzany jest do niezwtocznego, nie pdzniej niz w
ciggu 1 (jednego) dnia roboczego:
a. poinformowania IRGIT;
b. nadania IRGIT odpowiednich uprawnien w Krajowym Systemie e-Faktur do

wystawiania faktur w imieniu i na rzecz Dostawcy i nieodbierania tych uprawnien w

okresie obowigzywania Umowy.

Dostawca jest zobowigzany do niezwtocznego, nie pézniej niz w ciggu 1 (jednego) dnia
roboczego, poinformowania IRGIT o odebraniu IRGIT uprawnien w Krajowym Systemie

e-Faktur do wystawiania faktur w imieniu i na rzecz Dostawcy.

Dostawca jest zobowigzany do niezwtocznego, nie pdzniej niz w ciggu 1 (jednego) dnia

roboczego, pisemnego poinformowania IRGIT o:

a. utracie statusu podatnika podatku VAT i wykresleniu z rejestru podatnikow VAT
(jako czynnego podatnika podatku VAT), lub

b. zmianie siedziby i/lub statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla
celéw VAT.

8§ 9.

ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI ZWIAZANE Z SAMOFAKTUROWANIEM

IRGIT wraz z Dostawcg podejmujg odpowiednie czynnosci i zachowujg odpowiednig
staranno$¢, aby Faktury byty rzetelne i niewadliwe oraz byly wystawione w
odpowiednim terminie.

IRGIT zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy sporzadzaniu Faktur
w ramach Samofakturowania oraz przy ich zatwierdzaniu na mocy posiadanych
petnomocnictw. Dostawca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy

sprawdzaniu poprawnosci zaakceptowanych Faktur.

IRGIT zobowigzuje sie dochowywac nalezytej starannosci przy wystawianiu Faktur w
ramach Samofakturowania, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia ich wtasciwej tresci
oraz terminéw wystawiania, tak aby umozliwi¢ Dostawcy prawidlowe wypetnienie jego

obowigzkdéw wynikajacych z prawa podatkowego.



IRGIT w ramach Samofakturowania bedzie odpowiada¢ za szkody wyrzadzone w
zwigzku z btednym lub spoznionym wystawieniem faktury albo brakiem wystawienia
faktury w przypadku, gdy szkoda ta powstata w wyniku razgacego niedbalstwa IRGIT lub
nastgpita w wyniku winy umysinej IRGIiT. Postanowienie to nie powinno obejmowac
szkéd powstatych w zwigzku z btednym lub spdznionym wystawieniem Faktur, do
ktérych nie zgtoszono uwag przez Dostawce, ani tez brakiem wystawiania Faktur, gdy
brak ten nie zostat zgtoszony przez Dostawce.

IRGIT nie odpowiada za prawidlowos¢ rozliczen podatkowych Dostawcy. W
szczegolnosci IRGIT nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowe sporzadzanie przez
Dostawce deklaracji VAT, za poprawne obliczenia kwoty podatku naleznego i
zobowigzania podatkowego, kwoty réznicy podatku, jak réwniez za terminowe ztozenie
deklaracji VAT oraz uregulowania zobowigzania podatkowego z tytutu VAT oraz

jakichkolwiek innych obcigzen publicznych.

Dostawca w catym procesie ma zapewnione prawo weryfikacji i ewentualnej korekty

wystawianych Faktur.

8§ 10.
KORYGOWANIE FAKTUR
Po wystawieniu Faktury moze ona zostac skorygowana w przypadku, gdy Dostawca lub
IRGIT dostrzeze nieprawidtowosci zawarte w pierwotnym dokumencie. W takim
przypadku odpowiednio Dostawca lub IRGIT zobowigzany jest do przedstawienia

informacji, na podstawie ktérych pierwotna tres¢ Faktury powinna zostac¢ skorygowana.

Dostawca monitoruje prawidtowos¢ tresci Faktur wystawianych przez IRGIT w ramach
Samofakturowania. Dla zapewnienia prawidtowego rozliczenia transakcji na gruncie
przepisow ustawy o VAT, Dostawca powinien na biezaco dokonywac analizy Faktur i
niezwiocznie informowac¢ IRGIT o dostrzezonych nieprawidlowosciach skutkujgcych

koniecznoscig skorygowania Faktury.

Korekta Faktury wystawiana jest przez IRGIiT zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa dotyczacymi korekty faktur w ramach Samofakturowania.

Jezeli w dacie wystawienia faktury korygujacej Umowa nie obowigzuje, korekte Faktury

powinien przygotowac i wystawi¢ Dostawca.



